	


Положение о порядке личного приема граждан Российской Федерации в территориальной избирательной комиссии Сонковского района
1. Личный прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции территориальной избирательной комиссии Сонковского района (далее – Комиссия)  ведет председатель Комиссии по предварительной записи по телефону    ( 8-48246)    2 – 14 - 44.

2. Председатель Комиссии осуществляет прием граждан в своем служебном кабинете, согласно графику, утверждаемому председателем Комиссии ежеквартально.

3. Во время приема граждан ведется журнал личного приема граждан (форма прилагается).

4. При личном приеме гражданин обязан предъявить паспорт гражданина Российской Федерации или документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации.

5. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

6. Если в устном обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комиссии, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

7. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

8. В случае грубого, агрессивного поведения гражданина личный прием может быть прекращен. 

9. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, регистрируется и рассматривается в установленном порядке.

· ПОРЯДОК И СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАН

   Согласно статье 33 Конституции Российской Федерации граждане России имеют право направлять обращения в государственные органы и органы местного самоуправления. Избирательные комиссии как государственные органы обязаны в пределах своей компетенции рассматривать поступившие к ним обращения, принимать по ним необходимые решения и извещать заявителей о принятых мерах в установленный законодательством срок:

          Избирательная комиссия и председатель избирательной комиссии:

1) обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения;

2) запрашивают необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

3) принимают меры, направленные на восстановление или защиту

     нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;

4) дают письменный ответ по существу поставленных в обращении

      вопросов;

5) уведомляют гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в 

     другой государственный орган, орган местного самоуправления или

     иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

          2 ноября 2006 года вступил с силу Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59 – ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», регулирующий правоотношения, связанные с реализацией гражданином Российской Федерации закрепленного за ним Конституцией Российской  Федерации права на обращение в государственные органы и органы местного самоуправления, а также устанавливающий порядок рассмотрения обращения граждан  государственными органами, органами местного самоуправления и должностными лицами.

           Согласно указанному Федеральному закону обращение гражданина-_ направленные в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу письменные предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в государственный орган, орган местного самоуправления;

          Предложение – рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально – экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

          Заявление -  просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатка в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

         Жалоба -  просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц.

           Избирательная комиссия- коллегиальный орган, следовательно, сообщения граждан и иных участников избирательного процесса, поступившие в комиссию, как правило, подлежит рассмотрению на заседании комиссии.

            В соответствии со статьей 75 Федерального Закона « Об основных гарантиях избирательных прав,,,» при рассмотрении комиссией жалоб (заявлений), а также в иных случаях, когда комиссией рассматривается вопрос о нарушении избирательных прав граждан и права граждан на участие в референдуме, на заседание комиссии приглашаются заявители, а также лица, действия (бездействие) которых обжалуется или являются предметом рассмотрения.

            Сроки рассмотрения обращений:

1. В период избирательной кампании работа с обращениями регулируется в первую очередь Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав...» в соответствии с которым избирательные комиссии обязаны в пределах своей компетенции рассматривать поступившие к ним обращения о нарушениях закона, проводить по ним проверки и давать лицам, направившим обращения письменные ответы.

           Государственные органы, органы местного самоуправления,

     общественные объединения, организации всех форм собственности, в том

      числе организации, осуществляющие теле и (или) радиовещание, 

     редакции периодических печатных изданий, а также должностные лица 

     указанных органов и организаций обязаны представлять комиссиям

     необходимые сведения и материалы, давать ответы на обращения 

     комиссий в пятидневный срок, если обращение получено за пять и менее

    дней до дня голосования,- не позднее дня, предшествующего дню

    голосования, а если в день голосования или в день, следующий за днем

     голосования – немедленно.

           Если избирательной комиссией выявлено нарушение

     законодательства физическим или юридическим лицом, к нарушителю

     принимаются меры воздействия ( например, в соответствии с п. 5 ст.20

     Федерального закона « Об основных гарантиях избирательных прав..»

      выносится предупреждение; членов ТИК с правом решающего голоса,

      уполномоченным на это решением комиссии, составляется протокол  об

     административном правонарушении).

2. В межвыборный период порядок рассмотрения обращений граждан регулируется Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

           Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу председателя избирательной комиссии, рассматривающей обращение, обязаны в течении 15 дней предоставить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения.

          В тексте ответа на обращение должно содержаться исчерпывающая информация на все поставленные в обращении вопросы. Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, по ним приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы. Рассмотрение обращения не может считаться законченным на основании документа, в котором сообщается о принимаемых комиссией мерах по решению поставленных в обращении вопросов. В этом случае обращение ставится на дополнительный контроль до полного осуществления намеченных мер. Обращение граждан после их разрешения со всеми относящимися к ним материалам формируются в дела и располагаются в порядке регистрационных номеров в отдельной папке.

          В соответствии со статьей 75 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав...» решения и действия (бездействия) комиссий и их должностных лиц, нарушающие избирательные права граждан и право граждан на участие в референдуме, могут быть обжалованы в непосредственно вышестоящую комиссию, которая обязана, не направляя жалобу в нижестоящую комиссии.. за исключением случая, когда обстоятельства, изложенные в жалобе, не были предметом рассмотрения нижестоящей комиссии, рассмотреть жалобу и вынести одно из следующих решений:

          а) оставить жалобу без удовлетворения;

          б) отменить обжалуемое решение полностью или в части признать незаконными действие (бездействие) и принять решение по существу;

           в) отменить обжалуемое решение полностью или в части признать незаконными действие (бездействие), обязав нижестоящую комиссию повторно рассмотреть вопрос и принять решение по существу (совершить определенное действие).

    В случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращение того же заявителя с аналогичной жалобой в соответствующую комиссию эта комиссия приостанавливает рассмотрение жалобы до вступления решения суда в законную силу. В случае вынесения судом решения по существу жалобы комиссия прекращает ее рассмотрение. 

   По запросам комиссий суд сообщает о принятых к рассмотрению жалобах (заявлениях) на нарушение избирательных прав граждан и права граждан на участие в референдуме, а также о принятых им по таким жалобам (заявлениям) решениях
3. 

Поступившие в период избирательной кампании обращения и сроки их рассмотрения








Немедленно


(т.е. обращения поступившие в день голосования, должны быть рассмотрены в день голосования; обращения, поступившие в день, следующий за днем голосования, - в день, следующий за днем голосования)








Не позднее, чем в 10-дневный срок со дня поступления





В течение 5 дней, но не позднее дня, предшествующего дню голосования





Обращения, поступившие в день голосования или в день, следующий за днем голосования





Обращения, требующие проведения дополнительной








Обращения, не требующие проведения 


проверки








Остается без ответа по существу. Гражданину сообщается о недопустимости злоупотребления правом





Председатель комиссии принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу с уведомлением об этом гражданина





Ответ не дается





Обращения, в которых содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи





Обращения, в которых не указаны фамилия гражданина, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ








Обращения, в которых содержится вопрос, на который этому гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства





В течение 7 дней со дня регистрации направляется в соответствующий орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина о переадресации обращения





В течение 30 дней со дня регистрации (в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного ч.2 ст.10 ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением об этом гражданина)








Поступившие в межвыборный период  обращения и


сроки их рассмотрения





Обращения, рассмотрение которых входит в компетенцию избирательной комиссии





Обращения, рассмотрение которых не входит в компетенцию избирательной комиссии











